Opsaetning af Office 365
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2. Klik LOG PA
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Log pa for at konfigurere Office

® (=

Brug din konto til at
installers Office pg andre
enheder

Brug din almindelige F8 gratis lagring i skyen
mailadresse

sllar skolekonto eller din personlige Microsoft-konto

Log pa medd®dicrosoft arbejdss

Opret konto

leg gnsker ikke at lngge pd eller nprette en kontn
Huwad er en Microsoft-konto?




3. Indtast dit unilogin (den bla streg) efterfulgt af @aalestrup-real.dk. Dette er dit brugernavn til
Office 365.

Dvs. ditunilogin@aalestrup-real.dk - eks. bett836k@aalestrup-real.dk
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DITUNILOGIN @aalestrup-real.d
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Ingen konto? Opret en!
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4. |feltet indtast adgangskode, skal du skrive din Nykode1234. Bemaerk, dette er en ENGANGSKODE!!
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< testvdi@aalestrup-real.dk

Indtast adgangskode

Jeg har glemt min adgangskode

Log p& med en anden konto
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Du skal nu lave din egen adgangskode. Sgrg for at udfylde ligesom nedenstaende. Vaer meget
opmaerksom!!! Tryk LOG PA, nar du har udfyldt det.

- Nuveerende adgangskode: Nykode1234

- Ny adgangskode: Din uniloginkode (den nederste), hvor f@rste bogstav er med stort. Eks. er din
kode khg75get, skal du skrive Khg75get - K'et er altsa med stort.

- Bekreeft adgangskode: Gentag den adgangskode, du lige har skrevet, altsa i eksemplet Khg75get
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testvdi@aalestrup-real.dk

Opdater din adgangskode

=

Du skal opdatere din adgangskode, fordi det er farste
gang, du logger pa, eller fordi den er udlsbet.

MNuvaerende adgangskode \

Ny adgangskode
\Bekraeft adgangskode
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Office logger dig nu pa - tryk accepter og start word, nar den er klar.
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Office er naesten klar
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Dette produbt leveres ogsf r




7. Tryk OK

Produkt aktiveret @
Produkt aktiveret

Genstart alle dbne Office-programmer for at anvende
ndringarme. i

8. Vealg gverste sted at saette en prik - tryk OK, nar du er feerdig

Velkommen til Micrasoft Office 2016 2

Standardfiltyper n Office

esaftOffice understatter mange forskellige filformater, Weelg det farmat, du wil
hrige som standard Thigrosoft Word, Microsoft Excel og Microsoft PoweerPoint,

Malg denne indstilling for‘at dstille standarderne til at bruge det filformat, der er
udriklet til at understatte sl funktionerne i Microsoft Office.

Leer mere

OpenDocument-for mater

“Welg denne indstilling for at indstille dine standarder til at bruge de
QDF-filformater, der er udviklet til at understatte funktionerne i
produktivitetsprogrammer fra en tredjepart, som ogsa har implementeret ODF,
Mange af funktionerne i Microsoft Office understattes af ODF, men nogle tuper
indehold eller muligheder far redigering kan gd tabt, ndr der gemmes.

Fa mere atvide om understerttelsen af OOF for funktionerne i Microsoft Office 2016
D kah ndre indstillingen under Indstillinger | hvert program pa et senere tidspunkt,
Fd mere atvide am forskellene mellem formater .

9. Duer nulogget pa.

10. Hvis programmet efterfglgende beder om login skal du skrive

Bruger/mail: ditunilogin@aalestrup-real.dk

Kode: din uniloginkode, hvor fgrste bogstav er med stort.

DETTE SKAL KUN BRUGES TIL AT LOGGE PA OFFICE, DU SKAL ALTSA IKKE BRUGE DETTE TIL AT
LOGGE PA vDI!!!!



